TRAUTWEIN HUNGARIA KFT.

székhelye: 6344 Hajos, 0427 /3. hrsz (Pincefalu)
cegjegyzeékszama: 03-09-107161

adoszama: 11772455-2-03

képviseli: Schauer Andras tgyvezet6, 6nallo képviselet
Telefon: +36-78/504-431

Fax: +36-79/404-629

E-mail: trautweinhungaria@sysdsLhu

Kozbeszerzési Szabalyzat

(Elfogadta a taggytilés 5/2017. (07.03.) hatarozataval.)



TRAUTWEIN HUNGARIA KFT.

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

TRAUTWEIN HUNGARIA KFT. (tovabbiakban: Tarsasag) a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi
CXLIIL torveny (tovabbiakban: Kbt.) 27.§ (1) bekezdésében foglalt kotelezettségének - mint Kbt.
5. §. (3) bekezdése szerinti tamogatott szervezet - eleget téve a kozbeszerzési eljarasainak
elokészitésére, lefolytatasara, a belso ellendrzésének felelosségi rendjére, az Tarsasag nevében
eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek felelosségi korének meghatarozasara,
valamint a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjére vonatkozo részletes szabalyokat
Kozbeszerzési Szabalyzataban (tovabbiakban: Szabalyzat) az alabbiak szerint hatarozza meg.

1. A Szabalyzat célja, tartalma és hatalya

(1) A Szabalyzat célja, hogy az Tarsasag a Kbt. rendelkezéseivel Gsszhangban rogzitse a
kozbeszerzési eljarasok rendjét, az elhjarasba bevont személyek, szervezetek felelosségi
korét, a szakszer(, hatékony, egyben jogszeri és ellendrizheté beszerzések biztositasat,

tovabba a kozbeszerzések soran a kozpénzek ésszert felhasznalasat a verseny tisztasaga
érdekében.

2) Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan arubeszerzés, épitési beruhazas, szolgaltatas,
tovabba épitési és szolgaltatasi koncesszio megrendelésére, amelynek értéke a kozbeszerzés
megkezdésekor eléri vagy meghaladja a Kbt.-ben, illetve az éves koltségvetési torvényben
meghatarozott értékhatart. A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatart eléro
tervpalyazatl eljarasok esetén 1s.

(3) A Szabalyzat hatalya kiterjed az adott eljarasban résztvevo, illetve kozremikodo
személyekre, mint az Tarsasag munkatarsaira, a Biral6 Bizottsagra, a dontéshozora, a
kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaval megbizott kozbeszerzési szakértére, illetve felelGs
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadora, a megbizas alapjan eljaré mas személyre,
tovabba az egyéb igénybe vett kulsé szakértGkre és az eljarasok tOrvényességét
ellenérzokre. A beszerzésekkel Osszefiiggd feladatok ellatasa soran az abban résztvevo,
illetve kozremikodo személyek a jelen Szabalyzat rendelkezései szerint kotelesek eljarni.

2. Az Tarsasag nevében eljaro és az eljarasba bevont személyek, szervezetek

(1) A kozbeszerzési eljaras meginditasarol Schauer Andras tgyvezet6 dont, és minden egyéb az
eljarast érinté kérdésben a Tarsasag nevében eljarni és végsé dontést hozni 6 jogosult.
Amennyiben vele szemben Osszeférhetetlenség meriil fel, agy az Tarsasagot keépviselo
személyt irasban, a taggytlés jeloli ki.
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A kozbeszerzési  eljarasok  jogszabaly  szerinti  elGkészitéséért, lefolytatasaért,
dokumentalasaért, a nyertes ajanlattevovel kotott szerzodés teljesitéséert a  kijelolt
ugyvezeto a felelos.

A kijelolt tgyvezetot a jelen fejezetben rogzitett feladatainak ellatasiban az altala irasban
kijelolt személyekbdl allo minimum harom tagbol all6 Biralé Bizottsag segiti. A kijelolésnél
figyelembe kell venni az osszeférhetetlenségi kovetelmeényeket. A kijelolt személynek a
kijeloléset kovetoen haladéktalanul a Kbt.-ben el6irt nyilatkozatot kell tenni, mely szerint
vele szemben nem all fenn az adott eljaras vonatkozasaban 6sszeférhetetlenség.

Amennyiben a kézbeszerzés targya, nagysagrendje, bonyolultsaga vagy egyéb sajatossaga
kilonleges szakértelmet igényel, vagy fokozott felelosséggel jar, a kijelolt tgyvezetd a
kozbeszerzés lebonyolitasara kiilsé szervezetet, vagy személyt bizhat meg,.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban a Tarsasag
neveében eljaro, illetve az eljarasba bevont szemeélyeknek és szervezeteknek egyuttesen
rendelkeznitk kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogl és pénziigyi
szakértelemmel.

A részben vagy egészben eurépai unios forrasbol megvalosulo, valamint arubeszerzés és
szolgiltatas megrendelése esetén az unios értékhatart elérd, épitési beruhazas esetén az
otszazmillié forintot elérd értékl kozbeszerzési eljarasba a kijelolt igyvezeté koteles felelos
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni.

Epitési beruhazas esetén a beszerzés targya szerinti szakértéként kizarolag az épitési
beruhazas targyaban az adott szakteriileten szerzett szakiranyu felséfoku végzettseggel
rendelkezé személy jarhat el.

A kijelolt ugyvezets az épitési beruhazas megvalositasa érdekében beruhazas-lebonyolitot
vehet igénybe, aki az Tarsasag altalinos megbizottjaként az épitési beruhazas
megvalositasanak koordinalasat végzi.

Ha az egyedi kozbeszerzési eljaras felelGsségi rendje eltér a jelen Szabalyzatban foglaltaktol,
ugy az eltéréseket a kozbeszerzési eljaras elGkészitését megel6zéen irasban dokumentalni
kell, melyrdl a kijelolt tgyvezeté dont és alairasaval hitelesiti.

3. A kdzbeszerzési eljarasok tervezése

A Tarsasagnak a koltségvetési év elején, legkésébb a targyév marcius 31. napjaig éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet koteles késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzésekrol,
melyet a Taggytlés elé kell terjeszteni jovahagyasra.

Az éves kozbeszerzési tervben rogziteni kell:

- atervezett kozbeszerzés targyat,

- atervezett kozbeszerzési eljaras fajtajat,

- a kozbeszerzés megkezdésének tervezett idépontjat,
- akozbeszerzés pénziigyi forrasait,
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A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatasanak kotelezettséget. A kozbeszerzési tervben nem szerepld vagy a tervben
foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzésre 1s lehet eljarast lefolytatni, ha a
kozbeszerzési igény elére nem lathatd okbdl allt el6, vagy egyéb valtozas meriilt fel. Ebben
az esetben — a Taggyulés jovahagyasaval - a tervet modositani kell az igény, vagy valtozas
felmerulésekor, a modositas indokanak megjelolésével.

A kozbeszerzési tervet 5 é{rig meg kell 6rizni, mely nyilvanos. A kijelolt tigyvezetonek a
nyilvanossag biztositasa érdekében intézkednie kell a kozbeszerzési tervnek, annak
modositasanak elfogadasat koveté 5 munkanapon belil az Tarsasag honlapjan torténo
kozzétételérol. A kozbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kovetd évre vonatkozo
kozbeszerzési terv honlapon torténo kozzetételeig kell elerhetonek lennie.

A kozbeszerzési tervet a Kozbeszerzési Hatosag, vagy az illetékes ellenorzé szervek
keérésére a kijelolt ugyvezetd koteles részikre megkildeni.

4. Eves statisztikai 6sszegezés

Az ajanlatkéré a kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak, ellendrzésének és
kozzétételének szabalyairol, a hirdetmények mintairdl és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves
statisztikai Osszegezéstdl szolo 44/2015. (XI1. 2.) MvM rendelet szerint az éves beszerzéseirol éves
statisztikai Osszegezést koteles késziteni a targyévet koveté majus 31. napjaig, amelyet a
Kozbeszerzési Hatosag részére kell megktildenie. Az éves statisztikai Osszegzés megkildésérdl a
kijelolt ugyvezeto gondoskodik.
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5. El6zetes tajékoztato

Amennyiben a kozbeszerzési terv alapjan elore lathatdo az elozetes tajekoztato
kozzétételének indokoltsiga a beszerzéssel érintett tgyintézé kezdeményezheti annak
Osszeallitasat.

A Tarsasag a koltségvetési év kezdetét kovetGen elézetes tajékoztatot készithet az adott
évre, vagy az elkovetkez$ legfeljebb tizenkét honapra tervezett Osszes arubeszerzésérdl,
épitési beruhazasarol vagy szolgaltatis megrendelésérdl. Az elézetes tijékoztatd kilon
jogszabalyban meghatarozott minta szerinti hirdetmény utjan teheté kézzé. A hirdetmény
honlapon torténd kozzétételere a hirdetménynek az Eurépai Unié Kiadohivatala részére
elektronikus uton torténd feladasat kovetden kertlhet sor.

Az el6zetes tajékoztatd készitésérol és annak hirdetmény utjan valé megjelentetésérdl a
kijelolt tgyvezeto dont.

A tajékoztatot a Kbt.-ben meghatirozott médon és tartalommal kell elkésziteni és a dontést
kovetGen haladéktalanul, de legkésébb 5 munkanapon belil el kell késziteni és meg kell
kildeni.

Az elézetes tajékoztatot a kozbeszerzés kulonbozo targyairdl — az egybeszamitas szabalyai
alapjan — egytttesen és kulon-kilon is el lehet késziteni.



©)

1

(3)

)

(2)

Az el6zetes tajékoztato elkészitéséért és megkildéséért — kivéve amennyiben a lebonyolito
jar el — a kijelolt Ggyvezeto felelds, a beszerzéssel érintett Ugyintézo elGzetes Osszesitett
tajekoztato készitésére vonatkozo javaslata és adatszolgaltatasa alapjan.

5. A kozbeszerzési eljarasok elGkészitése

Az adott kozbeszerzési eljaras - a beszerzés targyara és becsult értékére tekintettel —
megfelelé alapossaggal torténd  elGkeszitéséért és az  azzal kapcsolatos feladatok
koordinalasaért a kijelolt tgyvezetd felelos, Osszeférhetetlensége esetén a Taggyilés altal
kijelolt személy. A kozbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljarasban a
gazdasagl szereplok képesek legyenek muszakilag megfeleld, fizikailag megvalosithatod és
gazdasagi szempontbdl realis ajanlatot tenni. Az elokészités soran torekedni kell a
kornyezet védelmére és a fenntarthatosagi szempontok figyelembevételére, valamint a
beszerzés targyat érinté szerzédésmodositasok megelGzésére.

A kijelole tgyvezeté a kozbeszerzési eljarasok elGkészitésével kapcsolatos felelGsségi
korében koteles az egyes eljarasok becsult értékének meghatirozasa céljabol kiilon vizsgialat
elvégzésérdl és annak eredményének dokumentalasardl gondoskodni. A vizsgalat soran a
Kbt. 28.f (2) bekezdése szerint objektiv alapi modszereket alkalmazhatoak, ilyen
modszerek kilonosen

a) a beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozd, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,

c) igazsagugyi szakérto igénybe vétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamarak altal eléallitott és karbantartott, megvalositasi értéken alapulo, részletes
épitési adatbazis,

f) a Kozbeszerzési Hatosag altal kiadott arstatisztika,

g) az ajanlatkér6 korabbi, hasonlo targyra iranyulo szerzodéseinek elemzése.

Epitési beruhdzasok esetében az eljaris csak a 322/2015. (X.30.) Korm. rendeletben
meghatarozott kovetelményeknek megfelelé tervek birtokaban indithaté meg és az eljaras
becstilt értékét a rendeletben foglaltak szerint kell meghatarozni.

A kozbeszerzési eljaras elGkészitésében a kijelolt tigyvezetot a Biralé Bizottsag segiti. A
Biralé Bizottsag kozremikodése az alabbi tevékenységeket foglalja magaban kilonosen:

a.) az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet-és pilacfelmérést, elozetes piaci
konzultaciot lefolytatasa

b.) a kozbeszerzés becsult értékének felmérése és meghatarozasa, illetve eredményének
dokumentalasa, kiulonos tekintettel az egybeszamitasi szabalyokra

c.) annak vizsgalata, hogy a szitkséges forras biztositott-e, és a rendelkezésre allas
utemezésének meghatarozasa

d.) az ajanlattételre felkért ajanlattevok listajanak jovahagyasa.

e.) a beszerzés targyanak szakszer( és pontos megjelolése, megfelel6 muszaki leiras
biztositasa

f) javaslat a szerz6déses feltételek vonatkozasaban

g) javaslat az eljaras rendjének és fajtajanak, az eljarast megindito felhivas, valamint a
felhivast kiegészité dokumentumok fébb pontjainak és a biralati szempontok
meghatarozasara

A (3) bekezdésében foglaltakrol az elkészitésben kozremikods az adott kozbeszerzesi
eljaras lebonyolitasaban kozremikodS tgyintézdje feljegyzést keszit, melynek alapjan a
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jelen pont (3) bekezdésében meghatarozottak javaslata alapjan a kijelolt tigyvezetd dont a
kozbeszerzési dokumentumok tartalmarol, killonosen:

a.) kozbeszerzés targyanak pontos meghatarozasarol,

b.) a részajanlattétel és az alternativ ajanlattétel lehet6ségérdl,

&) szerzodés teljesitésének hataridejérdl,

d.) a szerzodésre vonatkozo feltételekrol,

e.) a részvételi feltételekrdl (jogl, gazdasagl és pénzigyl, valamint muszaki és szakmai

alkalmassag feltételeirdl, ha szerzédés teljesités¢hez szikséges, a gazdasagi szereplo
letelepedése szerinti orszag nyilvantartasaban valo szereplésre, vagy a letelepedés
szerinti orszagban elirt engedéllyel, jogositvannyal vagy szervezeti, kamarai
tagsaggal valo rendelkezesrol),

f) az eljaras rendjérdl és fajtajarol,

g) az értékelés modszerének meghatarozasarol (biralati szempontrol/részszempontrol,
a sulyszamokrol, az adhato pontszamokrol),

h.) egyéb informaciokrol.

Szikség esetén a Kbt. rendelkezéseinek figyelembe vételével a kijelolt tgyvezeté dont az
eljarast megindito felhivas modositasardl, visszavonasarol, valamint a sziikséges
hianypotlasok teljesitésérol.

A kijelolt tgyvezetd koteles a kozbeszerzési dokumentumokat a gazdasagl szereplok
szamara elektronikus uton a Tarsasig honlapjan, korlatlanul és teljeskorden,
téritésmentesen kozzétenni. Amennyiben egyes kozbeszerzési dokumentumok esetében ez
nem lehetséges, az eljarast meginditdé felhivasnak tartalmaznia kell, hogy ezen
dokumentumokhoz a gazdasagi szereplok milyen modon férnek hozza.

6. Kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasat az Tarsasag, mint az ajanlatkéré nevében és
képviseletében eljaro kijelolt tigyvezeto - az altala kotott megbizasi szerzGdés alapjan eljard
lebonyolito6 - Gtjan vegzi.

Megbizasi szerzodés alapjan a kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak bonyolitasaval
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé személy vagy szervezet, illetve a 27.§ (3)
bekezdése altal eloirt esetekben kizarolag felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
bizhaté meg. A lebonyolito felelés a 6. (4) bekezdésében meghatarozott feladatoknak a
Kbt-ben és a vonatkozé jogszabalyokban foglaltaknak megfelelé ellatasaért, mely
tevékenységeére teljes kora felelosségbiztositassal rendelkezik.

A lebonyolito feladatai:

a.) elkésziti a lebonyolitandé kozbeszerzési munkak idobeni titemezését és javaslatot tesz
az eljaras formajara,

b.) A jogszabalyi eloirasoknak megfeleléen:
b.a.) a Tarsasag altal szolgaltatott informaciok alapjan Osszeallitja az adott feladatra
vonatkozo eljarast megindito felhivast,
b.b.) az eljarast megindito felhivast a Tarsasaghoz eljuttatja,



b.c.) intézkedik az eljirast megindité felhivasnak a Kozbeszerzési Ertesit (tovabba a
kozossegl értékhatart eléré kozbeszerzés esetén a TED) hivatalos lapban torténd
megjelentetésérdl,

c.) a Tarsasag altal szolgaltatott informaciok alapjan Gsszeallitja a konkrét kozbeszerzesi
eljaras kozbeszerzési dokumentumait,

d.) igény esetén elektronikus uton gondoskodik a kozbeszerzési dokumentumok korlatlan,
teljeskori és téritésmentes hozzaférhetove tételérdl a gazdasagi szereplok szamara,

e.) biztositja az ajanlattétel idoszaka alatt az ajanlattevok részére az ajanlatkéréssel
kapcsolatosan  felmerilé  poétlolagos  informacidszolgaltatast  (konzultaciok
megszervezése, feltett kérdések-valaszok tgyintézése),

f.) igény szerint gondoskodik kézjegyzé meghivasardl a tenderbontasra,

g) elvégzi — lehetGség szerint a Tarsasag adott beszerzésben kozremukodo
munkatarsanak/munkatirsainak bevonasaval — a tenderbontast, elkésziti a
jegyzokonyvet és megkiildi az ajanlattevoknek,

h.) elvégzi az értékelés idészakaban szukséges ugyintézést (hianypotlas bonyolitasa, nem
egyértelmu kijelentések tisztazasa),

i) a kijelolt tgyvezeté altal elfogadott értékelési szempontok és modszer alapjan — a
kozbeszerzes targya szerinti szakértelemmel rendelkezé személy bevonasa mellett -
értekeli a beérkezett palyazatokat,

j.) a Biralo Bizottsag munkajahoz szakmai segitséget nyujt és a tagok altal igényelt tovabbi
informaciokat szolgaltat, adott esetben tagként, illetve tanacskozasi joggal rész vesz a
Biralo Bizottsagban,

k.) elkésziti az eljarasrol szold Osszegezést a torvényben eloirt formaban, valamint a
kijelolt tgyvezetd kozbeszerzési eljarast lezar6 dontése alapjan kihirdett a
kozbeszerzési eljaras eredményét,

l.) az ajanlattevok szamara megkiildi az eljarasrol készitett Gsszegezést

m.) adott esetben 0Osszehivia az ajanlattevéket és az eredményt/eredménytelenséget
kihirdeti.

n.) jogszabaly szerinti hatarid6k megtartasaval elokésziti a szerzodést a nyertes
ajanlattevével kozbeszerzési dokumentumok és az ajanlat tartalmanak megfelelGen,

0.) kézzéteszi az eljaras eredményét a Kozbeszerzési Ertesitdben,

p.) igény szerint Osszeallitja és kozzéteszi a koltségvetési évre sz0lo un. éves Osszesitett
kozbeszerzési tervet,

q.) igény szerint elvégzi az elézetes tajékoztatd Gsszeallitasat, valamint elkésziti az adott évi
kozbeszerzési eljarasok éves statisztikai Osszegezését és ezeket a Kozbeszerzési
Hatosag részere megkldi,

r.) ellaga a Kozbeszerzési Dontbbizottsag, illetve szitkség esetén a Kecskeméti
Kozigazgatasi és Munkaiigyi Birosag elott a kozbeszerzéssel kapcsolatos
jogorvoslati eljarasban az Tarsasag képviseletét,

t) amennyiben a szerzGdésteljesités soran annak modositasi igénye merul fel, az adott
kozbeszerzési eljarasban kozremukodo ugyintézé  egyeztet a  lebonyolitoval a
szerzG6désmodositas lehetGségérdl, illetve annak feltételeirdl. A lebonyolité elkésziti
alairasra a szerz6dés modositasat. Az alairast kovetSen hataridoben intézkedik a Kbt.
szerint meghatirozott esetekben a Kozbeszerzési FErtesitGben hirdetmény utjan
torténo kozzeétételérdl.

7. A Biral6 Bizottsag Osszetétele és feladata

1) A kijelolt igyvezeto dont a biralo bizottsag Gsszetételérdl. A biralo bizottsag tagjait ugy kell
kijel6lni, hogy rendelkezzen 1 {6 jogi, 1 f6 kozbeszerzési vagy pénziigyiu, 1 6 kozbeszerzeés
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targya szerinti szakértelmet biztosito taggal. Kozbeszerzési szakérts igénybevétele esetén a
kozbeszerzési szakértelmet a biralo bizottsagban a megbizott szakértonek szikséges
ellatnia.

Kozbeszerzeési szakértoként a részben vagy egészben eurdpai unios forrasbol megvalosulo,
valamint arubeszerzés és szolgaltatis megrendelése esetén az unids értékhatart elérd, épitési
beruhdzas esetén az Otszazmillio forintot elérd értékd kozbeszerzési eljarasban kizardlag
felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado jarhat el.

A Biral6 Bizottsag ulésén részt vehet a Miniszterelnokség altal kijelolt megfigyeld, illetve a
Kbt. szerintl irasos vélemenyt és dontési javaslatot megismerheti.

A Biralé Bizottsag tagjainak irasban Osszeférhetetlenségl és titoktartasi nyilatkozatot kell
tenni. A nyilatkozatot az adott kdzbeszerzési eljaras irataihoz csatolni kell.

A Biral6 Bizottsag tagjainak feladata:

a.) Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat tétele,
D) az adott kozbeszerzési eljarasban meghatarozott hataridokben személyes
rendelkezésre allas,
c.) az eljarassal kapcsolatos dokumentumok megismerése,
d.) a Biralo Bizottsag tilésén torténé személyes részvétel,
e.) az ajanlatok értékelésérél — a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel

rendelkez6 bevonasaval - biralati lapok kitoltése, jegyzokonyv alairasa.

A Biral6 Bizottsag feladatkore a lebonyolito el6terjesztése alapjan:

a.) dontési javaslat az eljaras eredményességérdl/eredménytelenségérdl,

b.) dontési javaslat a beérkezett ajanlatok alkalmassagarol, az ajanlattevo kizarasarol,

c.) szitkség esetén javaslattétel a kijelolt tgyvezetd részére a biralad hataridé
meghosszabbitasara,

d) az ajanlatok értékelése, irasbeli, szoveges szakvélemeény és dontési javaslat alairasa és

eloterjesztése a kijelolt tigyvezetd részére.

8. Dontés a kozbeszerzési eljaras eredményérdl, a szerz6dés megkotése

A Biraloé Bizottsag elGterjesztése alapjan a kozbeszerzési eljaras eredményérdl a kijelolt
ugyvezeto dont.

A szerzodes megkotesere az Tarsasag nevében a kijelolt tigyvezeto jogosult.

9. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rendje

Minden egyes kozbeszerzési eljarast - annak elGkészitésétol az eljaras alapjan kotott
szerzOdés teljesitésélg - irasban vagy a kozbeszerzési eljaras elektronikus lefolytatasa esetén
a Kbt. felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly szerint elektronikusan dokumentalni kell.
Dokumentalni kell a szerzddés teljesitésére vonatkozo adatokat, ennek keretében
ellendrizni és dokumentalni kell azon szerzodéses kotelezettségek teljesitését, amelyeket a
kozbeszerzési eljarasban az értékelés soran a Tarsasag figyelembe vett, valamint minden, a
szerzodeésben foglaltaktol eltérd teljesitést, annak okait és - adott esetben - a
szerzOdésszegessel kapcsolatos igények érvényesitését.
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A lebonyolité koteles az egyes eljarasi cselekményekkel Gsszefuggésben, a Kbt. el6irasai
alapjan készitett dokumentumot a keletkezését kovetGen, papiralapon és elektronikusan is a
Tarsasag részére haladéktalanul atadni.

Minden egyes kozbeszerzési eljaras dokumentalasardl a kijelolt ugyvezets vagy megbizas
alapjan eljaré mas személy koteles gondoskodni, a masok altal készitett és részére atadott
dokumentumokat beszerzi, gyijti és lefuzi.

A Kbt. elbirasai alapjan az elektronikusan koézzéteendé dokumentumok honlapra vald
felkertilésérdl a kyjelolt tigyvezeté gondoskodik.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot
a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol [Kbt. 37. § (2) bekezdés], a szerzddés teljesitésével
kapcsolatos osszes iratot a szerzodeés teljesitésétol szamitott legalabb 6t évig meg kell 6r1zni.
Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak - birosagi
feliillvizsgalat esetén a felilvizsgalat - jogerGs befejezéséig, de legalabb ot évig kell
megoriznl.

A dokumentumokat a Kozbeszerzési Hatosag, vagy jogszabalyban feljogositott mas szerv
kérésere meg kell kiildeni vagy résziikre elektronikusan hozzaférhetéveé kell tenni.

10. Zar6 rendelkezések

A jelen kozbeszerzési szabalyzat 2017. julius ho 3. napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba lépését -kovetéen indult kozbeszerzésekre kell
alkalmazni.

A Szabalyzatban nem szabalyozott kérdések vonatkozasaban a Kbt. és a vonatkozé
kozbeszerzési jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

Az Tarsasag altal lefolytatott kozbeszerzési eljarasok szabalyszeruségéért a felelosség a
kijelolt tigyvezetot terheli.

Hajés, 2017. jalius 3.
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